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Elorden logi

B Es una Empresa conformada por jovenes
egresados del curso Administracion de
Documentos del Programa de Jovenes en
accion del Plan Colombia.

B Su objeto Social es principalmente prestar
servicios en proyectos de organizacion de
archivos.

B Fue fundada el 30 de julio de 2003.



N
OBJETIVO GENERAL

B Nuestro Objetivo esta enmarcado en la ley
general de archivos, donde se presentan
servicios de caracter técnico en las areas
de la archivistica y la documentacion,
facilitando el bienestar de las empresas
publicas y privadas al incentivar el manejo
adecuado de la informacion y Ila
documentacion.



SERVICIOS DE ARCHIVAR EAT

B Embalaje de documentos para proceso de
reubicado y rearmado.

m Limpieza aseo del area fisica del archivo.

v Organizacion de los documentos.

v Clasificacion de documentos por departamentos en
la empresa.

v Ordenacion por orden cronologico
v Rotulacion de documentos

v Descripcion de los documentos



CLIENTESY MERCADEO

B El mercado de ARCHIVAR EAT, esta

enmarcado dentro del sector publico vy
privado.

B Las empresas visitadas y en las cuales se esta
estudiando la viabilidad de contratar los
servicios son:

v Comcaja, Banco Union Colombiano, Aguas de
Cartagena, Hotel Almirante Estelar,
Telecartagena, Distriseguridad, Contecar,
Surtigas, Banco Granahorrat.



